
 

Anleitung für FuxSchool: 
 

1. FuxSchool öffnen 
2. In der Liste der Schüler drauf achten, das folgende Spalten angezeigt werden: Genaue 

Klassenbezeichnung, Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Anschrift 
3. Export nach Excel anklicken 

 

 
4. Datei in einem Ordner speichern (zB Desktop) 
5. Datei in die Cloud hochladen 

  



 
 

Anleitung für BMS: 
(Bildungsmanagementsystem des Landes Sachsen-Anhalt) 

 
 

1. Mit einem Klick auf „Schüler“ öffnet sich das Menü 
2. Klicken Sie auf „Schüler bearbeiten“ 
3. Gehen Sie auf „Bearbeiten“, der Text ändert sich auf „schließen“ 
4. Klicken Sie auf „Alle“, um alle Schüler zu markieren 
5. Klicken Sie auf die drei senkrechten Striche, um das Menü zu öffnen 
6. Klicken Sie auf Schülerdaten exportieren 
7. Sie erhalten eine Excel-Datei, die allerdings zu viele datenschutzrelevante Inhalte enthält 

  
8. Bitte öffnen Sie die Excel-Datei und löschen alle Spalten außer schueler.kl.name, 

schueler.familienname, schueler.vornamen, schueler.geburtsdatum, schueler.geschlecht, 
schueler.adr.plz, schueler.adr.ort, schueler.adr.ortsteil, schueler.adr.straße, 
schueler.adr.hausnummer 

9. Laden Sie die Datei in die Cloud 
  



 
 

Anleitung für den Upload: 
 

1. Datei in einem Ordner speichern (zB Desktop) 
2. Browser öffnen und übersandte URL eingeben, zB  

https://cloud.kreis-hz.de/s/R6Bj4tx7f6d9qEZ 
 

3. Übersandtes Passwort eingeben: 

 

4. anklicken 
5. Datei aus dem Ordner (zB Desktop) hochladen 
6. Fertig. Wir kümmern uns um Ihre Liste. Eine Erledigungsmitteilung an uns ist nicht 

notwendig. 
 

https://cloud.kreis-hz.de/s/R6Bj4tx7f6d9qEZ

